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Н А К А З 
24.02.2016                                                                                   № 43
Про затвердження бланків

організаційно-розпорядчої документації 

управління освіти 

адміністрації Холодногірського району

Харківської міської ради 

Відповідно до  положення про Адміністрацію Холодногірського району Харківської міської ради, положення про Управління освіти адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради, затверджених рішенням  1 сесії Харківської міської ради 7 скликання  «Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання» від 20.11.2015 №7/15 (в редакції рішення 4 сесії Харківськї міської ради 7 скликання          від 24.02.2016 № 131/16), з метою приведення до відповідності організаційно-розпорядчої документації управління освіти
НАКАЗУЮ:

1.  Затвердити бланки організаційно-розпорядчої документації (лист, наказ) управління освіти адміністрації Холодногірського району Харківської міської ради (додатки 1, 2).
2. Ввести нові бланки організаційно-розпорядчої документації (лист, наказ)    у документообіг управдіння освіти.

З 25.02.2016
2. Головному спеціалісту Зубрицькій О.І., керівникам структурних підрозділів управління освіти Грідіній П.П., Ляліній Т.Є., Зубахіну І.М., Удальцову І.О. при підготовці проектів документів забезпечити використання співробітниками встановлених бланків організаційно-розпорядчої документації.
З 25.02.2016
3.  Завідувачу лабораторії комп’ютерних технологій в освіті  Зубахіну І.М. розмістити даний наказ на сайті управління освіти.
24.02.2016

4.  Контроль за виконанням наказу покласти на заступника начальника управління освіти Матвєєву О.В.

Начальник управління освіти                                                 І.І. Горбачова
З наказом ознайомлені:
Матвєєва О.В.

Зубрицька О.І.

Грідіна П.П.

Ляліна Т.Є.

Зубахін І.М.

Удальцов І.О.

Матвєєва
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