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Н А К А З 

30.03.2015                                                                                              № 82
Про затвердження рішень
колегії управління освіти

від 27 березня 2015 року
 З метою виконання рішень колегії управління освіти адміністрації Ленінського району Харківської міської рада від 27 березня 2015 року 
НАКАЗУЮ:
1. Працівникам управління освіти:
1.1. Надавати інформаційно-методичну підтримку навчальним закладам з питань соціального захисту та профілактики правопорушень серед неповнолітніх.                                                                                                
Постійно

1.2. Удосконалити систему роботи із заступниками директорів з виховної роботи та соціальними педагогами навчальних закладів щодо ведення обліку дітей пільгових категорій.                                                                  
   До 01.09.2015
1.3. У ході розгляду звернень громадян забезпечити:

- детальне вивчення фактів, викладених у зверненнях;

- аналіз додаткових матеріалів;

- повноту відповіді на звернення;

- виконання терміну розгляду звернень.
                                                                                                           Протягом року
1.4. Надавати пропозиції для прийняття управлінських рішень у разі допущення ситуацій, що стали причиною звернень громадян до управління освіти, інших організацій.

                                                                                                               За фактом
1.5. Забезпечити безумовне дотримання графіків особистого прийому громадян.

                                                                                                           Протягом року
1.6. Керівникам структурних підрозділів управління освіти Ляліній Т.Є., Зубахіну І.М., Грідіній П.П. надати  заповнені декларації про майновий стан і доходи за 2014 рік.
                                                                                                   До 31.03.2015
1.7. Забезпечити контроль за організацією харчування в дошкільних навчальних закладах.  
                                                                                                               Постійно
1.8. Провести моніторинг щодо наявності необхідного технологічного обладнання,  куточків здорового харчування  у кожному  навчальному закладі району.

До 10.04.2015
1.9. Розміщувати матеріали  з питань раціонального харчування дітей, профілактики харчових отруєнь, організації харчування в навчальних закладах на інформаційному сайті управління освіти. 
Щоквартально
1.10. Здійснювати контроль за станом підготовки їдалень та харчоблоків загальноосвітніх шкіл до початку навчального року.

До 01.09.2015
1.11. Посилити контроль за дотриманням нормативно-правових актів з питань організації харчування.

Терміново

1.12. Забезпечити систематичний контроль за якістю, станом організації харчування учнів, обліком коштів та продуктів харчування, дотриманням технологічних та санітарно-гігієнічних вимог до організації харчування дітей, забезпечення здоров’язберігаючого аспекту шкільного харчування.

Постійно
1.13. Відповідальність за організацію харчування учнів покласти на керівників навчальних закладів.
Постійно
2. Призначити відповідальною за ведення документації щодо звернень громадян методиста управління освіти Бірюкову Л.Б.
3. Методисту методичного центру управління освіти Бірюковій Л.Б.:

3.1. Здійснювати облік усіх звернень громадян згідно з Інструкцією з діловодства зі зверненнями громадян затвердженою Постановою Кабінету Міністрів України від 14.04.1997 року № 348.











            Постійно

3.2. Аналізувати стан роботи зі зверненнями громадян в управління освіти та навчальних закладах району.

Щоквартально

4. Керівникам навчальних закладів усіх типів і форм власності:
4.1. Продовжити роботу щодо вдосконалення роботи з питань соціального захисту учнів.

Постійно

4.2. Взяти під особистий контроль питання проведення обстеження житлово-побутових умов дітей пільгових та облікових категорій та заповнення актів обстеження відповідно до нормативних вимог. 

Постійно

4.3. Провести службові наради з працівниками, що опікуються питанням організації соціального захисту, щодо планування та підвищення рівня ефективності роботи з даного напрямку з учнями та вихованцями.

До 10.04.2015

4.4. Вести документацію щодо звернень громадян відповідно до чинного законодавства.




                                        Постійно

4.5. Проаналізувати скарги громадян за 2014 рік та врахувати їх у подальшій   роботі. 

                                                                                                      Протягом року 
4.6. Інформацію про роботу зі зверненнями громадян заслуховувати на службових нарадах.

                                                                                                    Щоквартально

4.7. Не допускати порушення термінів розгляду звернень громадян та юридичних осіб.

Постійно

4.8. Неухильно дотримуватись основних положень антикорупційного  законодавства.   

                                                                                                                 Постійно

4.9. Розглянути питання щодо неприпустимості вчинення корупційних діянь на нарадах при директорі, завідувачі навчального закладу.

                                                                                                                 До 01.04.2015
4.10. Поширювати знання про антикорупційне законодавство серед батьківських колективів, учнівської молоді шляхом проведення виховних годин, анкетування, тематичних занять з питань протидії корупції, виховних заходів з метою формування негативного ставлення учнівської молоді до корупційних проявів.

                                                                                                            Протягом року

4.11. Надати до управління освіти заповнені декларації про майновий стан і доходи за 2014 рік.
                                                                                                          До 31.03.2015

4.12. Оновлювати сторінку «Благодійні внески» на сайті навчального закладу.

                                                                                                       Щомісяця
4.13. Провести звітування перед громадськістю.

                                                                                                   Червень, серпень 2015


5. Керівникам загальноосвітніх навчальних закладів:
з метою створення умов для збереження здоров’я учнів загальноосвітніх навчальних закладів району, забезпечення їх якісним, раціональним харчуванням, оновлення матеріальної бази шкільних харчоблоків:
5.1. Здійснювати постійний контроль за організацією повноцінного, безпечного і якісного харчування дітей, дотримання умов і термінів зберігання харчових продуктів, технології виготовлення страв, правил особистої гігієни працівників харчоблоків, якістю продуктів харчування, якістю приготування страв та дотримання правил особистої гігієни дітьми та персоналом.

Постійно

5.2. Призначити відповідальних за організацію безкоштовного харчування учнів 1-4 класів та учнів пільгової категорії.

Щороку 

5.3. Відповідальність за точність обліку дітей, які харчуються безоплатно покласти, на заступника директора школи (згідно з  розподілом  обов’язків), відповідального за харчування та класних керівників 1-11 класів.

Постійно
5.4. Посилити внутрішній контроль щодо збільшення показника охоплення  учнів середніх та старших класів гарячим харчуванням. 

Терміново

5.5. Встановити щоденний контроль за дотриманням меню, якістю та різноманітністю приготування страв, наповнюваністю порцій, дотриманням санітарно-гігієнічних вимог.

Постійно

5.6. Вживати заходів щодо попередження спалахів гострих кишкових інфекцій і харчових отруєнь. Безумовно дотримуватись санітарно-гігієничних та протиепідемічних вимог щодо організації харчування учнів у загальноосвітніх навчальних закладах.

Постійно

5.7. Залучати батьківську громадськість до модернізації  харчоблоків навчальних закладів та  просвітницької роботи з питань організації харчування та активізувати роботу батьківського лекторію з питань раціонального харчування школярів та необхідності забезпечення учнів одноразовим гарячим харчуванням.

Постійно
6. Керівникам дошкільних навчальних закладів:

6.1. Неухильно виконувати нормативні акти щодо організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах.

                                                                                                              Постійно

6.2. Вжити невідкладних заходів заходи щодо створення необхідних умов для організації якісного харчування дітей.

                                                                                                               Постійно

6.3. Щомісячно проводити детальний аналіз виконання грошових та натуральних норм продуктів харчування.  

                                                                                                                                    До 10 числа кожного місяця

6.4. Посилити контроль за роботою харчоблоків з метою якісної організації харчування у навчальних закладах.

                                                                                                         Постійно

6.5. Проводити навчання медичного та обслуговуючого персоналу з питань організації харчування дітей.

                                                                                                   Постійно
7. Завідувачу лабораторією комп'ютерних технологій в освіті                           Зубахіну І.М. розмістити даний наказ на сайті управління освіти.
До 31.03.2015
8. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти Матвєєву О.В.
Начальник управління освіти 


                          І.І. Горбачова
З наказом ознайомлені:
Матвєєва О.В.,
Бірюкова Л.Б.,
Грідіна П.П.,

Ляліна Т.Є.,

Зубахін І.М.
Зубрицька І.Є.
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