
Додаток 2
до наказу РУО
від 08.12.2015 № 271
План
самоаналізу стану створення в шкільних бібліотеках-медіатеках 
системи повноцінного забезпечення фахових інформаційних  потреб 
учасників навчально-виховного процесу
ЗНЗ № ________

1. Аналіз ведення ділової документації бібліотеки навчального закладу:
· стан дотримання нормативних вимог до оформлення та ведення загальної документації;

· стан дотримання нормативних вимог до оформлення та ведення документів із основного фонду;

· стан дотримання нормативних вимог до оформлення та ведення документів із навчального фонду.

2. Аналіз формування системи інформаційного обслуговування:
· якість інформаційного забезпечення педагогічних працівників;

· якість інформаційного обслуговування учнів;

· стан інформаційного обслуговування батьків учнів.

3. Аналіз бібліографічної роботи:
· стан дотримання нормативних вимог щодо бібліографічного опису документів;
· рівень організації довідково-бібліографічного апарату;

· рівень організації абеткового та систематичного каталогів;

· рівень організації систематичної картотеки статей, краєзнавчої картотеки, тематичних картотек;

· стан формування довідково-бібліографічного фонду та фонду виконаних довідок.

4. Готовність бібліотекаря до роботи в нових умовах:

· рівень професійної компетентності шкільного бібліотекаря;

· наявність заходів щодо підвищення професійної компетентності шкільного бібліотекаря;

· наявність розширеного асортименту бібліотечно-інформаційних послуг;

· рівень вдосконалення традиційних та освоєння нових бібліотечних технологій;

· рівень проведення індивідуальних і масових заходів із використанням мультимедійних технологій;

· рівень організації книжкових виставок, стендів, популяризація основного фонду та нових надходжень;

· рівень забезпечення можливості вільного, необмеженого доступу до джерел інформації в оптимальний термін.
5. Моніторинг інформаційних потреб споживачів:
· рівень володіння бібліотекарем змістом і структурою інформаційних потреб учнів та вчителів;

· рівень інформаційного забезпечення учасників НВП, зокрема з навчальної діяльності, дослідницької діяльності, самоосвітньої діяльності, дозвіллєвої діяльності.
6. Аналіз бібліотечного фонду:

· відповідність основного фонду потребам навчального закладу;

· стан забезпечення підручниками;
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· стан забезпечення учасників навчально-виховного процесу періодичними виданнями.
7. Аналіз формування бібліотечно-інформаційних умінь:

· рівень проведення заходів щодо сформованості бібліотечно-інформаційних умінь школярів;

· рівень сформованості недійної та інформаційної грамотності учнів.
8. Аналіз веб-сторінки шкільної бібліотеки: 
· відповідність матеріалів веб-сторінки «Шкільна бібліотека» на сайті навчального закладу потребам учасників навчально-виховного процесу;

· наявність предметних електронних баз даних;
· наявність Інтернет-ресурсів з анотаціями (для всіх категорій учасників навчально-виховного процесу)

9. Висновки.
Ляліна Т.Є.,

Зубрицька І.Є. 

